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PEMERINTAH KOTA BIMA 
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
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PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
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ADMINISTRASI KELENGKAPAN BARANG INVENTARIS
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j 6  PEMERINTAH KOTA BIMA 
SEKRETARIAT DAERAH 

BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN

Nomor SOP
Tgl Pembuatan
Tgl Revisi
Tgl Pengesahan
Disahkan Oleh Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Bima
Nama SOP Administrasi Kelengkapan Barang Inventaris

Oasar Hukum Kualiflkasi Pelaksana ( Personil)
1. Undang -  undang Nomor 32 Tahun 2004 Tentang Pemerintah 

Daerah
2. Peraturan Pemerintah Nomor Tahun 2007 Tentang Pengelolaan 

Keuangan Daerah
3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor Tahun Tentang

Umum
j

rw ionvd llan Peraiatan / Pertengkapan
1. Buku Induk Barang
2. Buku Penghapusan Barang
3. Buku Pencetatan Barang Masuk dan Keluar
4. Komputer, Printer dan Kertas

waiaian ( f\endala Hetugas ) :
Pencatatan dan Pendataan :
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